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YAYASAN DAKWAH ISLAMIAH MALAYSIA

IKLAN PENGAMBILAN PEKERJA SAMBILAN HARIAN
YAYASAN DAKWAH ISLAMIAH MALAYSIA

1. JAWATAN : PEKERJA SAMBILAN HARIAN

2. JUMLAH KEKOSONGAN : Dua (2)

3. SYARAT LANTIKAN :
i. Warganegara Malaysia;
ii. Berumur antara 20 tahun hingga 35 tahun pada tarikh iklan;
iil. Memiliki Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang setaraf
dengannya oleh kerajaan; dan

iv. Mahir mengunakan Microsoft Office Word dan Microsoft Office Excel.

4. BIDANG TUGAS :

i. Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas perkeranian dan operasi di
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia seperti mengemaskini dan
merekod data/maklumat kakitangan, mengemaskini fail peribadi, merekod
data latihan serta melaksanakan arahan dari masa ke semasa.

il. Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas perkeranian dan operasi di
Bahagian Penyelarasan NGO dan Hubungan Antarabangsa seperti
membantu pengurusan program-program yang telah dirancang di peringkat

Bahagian serta melaksanakan arahan dari masa ke semasa.

5. KADAR UPAH : Secara harian ( RM54 sehari ). Diwajibkan mencarum

kepada Kumpulan Wang Simpanan Pekerja.

6. WAKTU BEKERJA Sembilan (9) jam sehari termasuk waktu rehat.

7. TEMPOH KONTRAK : Enam (6) bulan




8. CARA MEMOHON :

Borang permohonan jawatan boleh didapati melalui laman sesawang YADIM
di www.yadim.com.my

Borang permohonan hendaklah lengkap diisi dengan terang.

Semua borang permohonan hendaklah disertakan dengan resume, gambar
terkini berukuran pasport, sesalinan surat beranak, kad pengenalan, sijil-sijil
akademik dan persekolahan yang telah disahkan dan yang ada berkaitan
dengan jawatan dipohon.

Semua permohonan hendaklah dialamatkan kepada:

Yang Dipertua

Yayasan Dakwah Islamiah MAlaysia
Aras 4, Blok D

Kompleks Islam Putrajaya

No. 3, Jalan Tun Razak

Presint 3

62100 Putrajaya

9. TARIKH TUTUP : 18 Mei 2017 ( Khamis)

10. CATATAN AM :

Permohonan yang lewat dan tidak lengkap tidak akan diterima dan
dipertimbangkan;

Sila tulis nama jawatan yang dipohon di sebelah atas kiri sampul;

Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan akan dipanggil temuduga,;
Segala perbelanjaan bagi urusan temuduga adalah di bawah tanggungjawab
pemohon sendiri; dan

Pemohon-pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan selepas tiga (3)
bulan dari tarikh tutup iklan hendaklah menganggap permohonan mereka tidak

berjaya.



